TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD
& CODIGO: FT-AGFM-03-019

=lectroHuila 7} 1070 - DIVISION ZONA OCCIDENTE

))

FECHA: 02/09/2021
PAGINA: 1 DE 1

2 ACTAS

SIMAD Finalizado el tiempo de retencién en el
Actas de Autoevaluacion SharePoint Archivo Central, se digitaliza el total de la
Acta serie documental para consulta en el
Informe PUBLICA Gestor Documental (SIMAD). Por hacer
Invitacion CLASIFICADA parte de la memoria institucional de la
Lista de asistencia compafia, se transfiere al Archivo

Histérico para su conservacion total

DISPONIBILIDAD DE SERVICIO

17 ELECTRICO
Disponibilidad de Energia y Potencia SIMAD Finalizado el tiempo de retencion en el
Comunicaciones Oficiales Archivo Central, se conserva en ambiente

PUBLICA electronico para consulta en dede el
CLASIFICADA Gestor Documental (SIMAD).

22 EXPEDIENTE DEL CLIENTE Finalizado el tiempo de retencién en el
Financiacion y seguimiento a deuda SIMAD Archivo Central, se digitaliza el total de la
Acuerdo de pago serie documental para consulta en el
Autorizacion propietario PUBLICA Gestor Documental (SIMAD). Se elimina
Certificado de libertad y tradicién RESERVADA el fisico porque pierde sus valores
Fotocopia de cédula arrendatario primarios 'y no adquiere valores
Fotocopia de cédula propietario secundarios.

Gestion Técnica de Cartera
Acta de reconexion SAMI Finalizado el tiempo de retencion en el
Archivo Central, se digitaliza el total de la
Acta de suspension SAMI . serie documental para consulta en el
PUBLICA Gestor Documental (SIMAD). Se elimina
RESERVADA . ) )
el fisico porque pierde sus valores
primarios 'y no adquiere valores
secundarios.
Energia dejada de facturar - EDF X
Actas de revision SAMI
Acta de Transaccion SIMAD
Apertura de investigacion SIMAD Finalizado el tiempo de retencién en el
Comunicaciones Oficiales SIMAD Archivo Central, se digitaliza el total de la
Edictos SIMAD . serie documental para consulta en el
Historial de consumo SIMAD RE:S;\L(;AD A Gestor Documental (SIMAD). Se elimina
Liquidacion SIMAD el fisico porque pierde sus valores




Preliquidacion

Protocolo de medidor
apelacion

Registro Fotografico / Filmico
Resoluciones de la SSPD

SIMAD
SIMAD
SIMAD
SIMAD

SIMAD

primarios 'y no adquiere valores
secundarios.

Indemnizacion por falla en el Servicio

Acta de Conciliacién

Acta de revision

Comunicaciones oficiales

Concepto técnico

Copia Comprobante de egreso (Pago)
Copia RUT

Factura de venta de equipos

Formato de Acreditacion de propiedad
Formato de entrega de elementos

Formato de servicio de peritaje

en la prestacion del servicio
Fotocopia de la cédula de Ciudadania
Pruebas

Registro Fotografico

x

SAMI
SIMAD
SIMAD
SIMAD
SIMAD
SIMAD
SIMAD

SIMAD
SIMAD

SIMAD

PUBLICA
RESERVADA

Novedades del cliente

Actas de revision

Certificado de libertad y tradicién
Certificado estratificacion (Planeacion
Municipal)

Certificado nomenclatura (Planeacién
Municipal)

Contrato de compra de inmueble
Fotocopia de cédula de ciudadania
Fotocopia factura de energia

Historial de consumo

Protocolo de medidor

XX X

x

SAMI

PUBLICA
RESERVADA

Finalizado el tiempo de retencién en el
Archivo Central, se digitaliza el total de la
serie documental para consulta en el
Gestor Documental (SIMAD). Se elimina
el fisico porque pierde sus valores
primarios 'y no adquiere valores
secundarios.

Alumbrado Publico

Acta Cruce de Cuentas de Alumbrado Publico
Acuerdos municipales

Comunicaciones oficiales

Contrato de suministro de energia y recaudo
Factura de energia

Inventarios de luminarias

Reportes SIEC

XX X X X X X

SIMAD

10

PUBLICA
RESERVADA

Finalizado el tiempo de retencién en el
Archivo Central, se digitaliza el total de la
serie documental para consulta en el
Gestor Documental (SIMAD). Se elimina
el fisico porque pierde sus valores
primarios 'y no adquiere valores
secundarios.

11

Peticiones, Quejas y Recursos




Actas de revision SIMAD-SAMI L . .,
Citacién para notificacion personal SIMAD Finalizado el tiempo de retencion en el
_ P _ . P Archivo Central, se digitaliza el total de la
Comunicaciones oficiales SIMAD PUBLICA serie documental para consulta en el
Notificacion por Aviso / Personal SIMAD RESERVADA Gestor Documental (SIMAD). Se elimina
Recurso de reposicion SIMAD el fisico porque pierde sus valores
Registro Fotogréfico SIMAD prlmarlosl y no adquiere valores
i secundarios.
Resoluciones SSPD SIMAD
Valoracion Técnica SIMAD
13 Cuenta nueva X 1 9 X1 X
Acta de revision SAMI
Autorizacion de Paso y Servidumbre para las Aplicativo
des Cuentas
re Nuevas
Aplicativo
Certificado de Camara y comercio Cuentas
Nuevas
Aplicativo
Certificado de estratificacion del inmueble Cuentas
Nuevas
Aplicativo
Certificado de Tradicién y Libertad del predio Cuentas
Nuevas
Comunicacioines Oficiales SIMAD
Copia de Escritura del inmueble, Carta venta Acpllj'::ttg;o
u otro documento de propiedad Nuevas Finalizado el tiempo de retencién en el
. o Aplicativo Archivo Central, se digitaliza el total de la
Declaracion de constructor (Cumplimiento Cuentas ) serie documental para consulta en el
RETIE) PUBLICA L
Nuevas Gestor Documental (SIMAD). Se elimina
Aplicativo RESERVADA | fisi ierd I
Dictamen de Inspectoria expedido por Cpuentas e . |3|.co porque  pierde . Sus  valores
Empresa acreditada ante la SIC N prlmarlosl y no adquiere valores
uevas secundarios.
Formato lista de verificacion de acometida Aplicativo
L Cuentas
domiciliaria en BT Nuevas
Formato remisiéon de documentos en tramite ACpJIi:::iaVSO
de cuenta nueva Nuevas
Formato solicitud del servicio de energia Aplicativo
. Cuentas
(Preliminar) Nuevas
Aplicativo
Fotocopia de la cédula del propietario Cuentas
Nuevas
Aplicativo
Orden de trabajo para revision de cuenta Cuentas
Nuevas



Aplicativo
Protocolo medidor Cuentas
Nuevas
39 PROYECTOS
2 Proyecto de expansién por terceros X 1 9 X X
Actas de Visita SAMI
Comunicaciones Oficiales SIMAD
Aplicativo Finalizado el tiempo de retencién en el
Disefios (plano) Cuentas Archivo Central, se digitaliza el total de la
Nuevas PUBLICA serie documental para consulta en el
Aplicativo RESERVADA Gestor Documental (SIMAD). Por hacer
Nuevas compaiiia, se transfiere al Archivo
, ] Aplicativo Histdrico para su conservacion total
Memoria CD (formatos, planos, fotografias) Cuentas
Nuevas
Aplicativo
Memorias de calculo Cuentas
Nuevas
Documento Anterior
VERSION FECHA CODIGO ANTERIOR / NOMBRE CAMBIOS
Documento Nuevo
VERSION FECHA NOMBRE Y CODIGO ANTERIOR CAMBIOS

CT: CONSERVACION TOTAL

E: ELIMINACION

DG: DIGITALIZACION

S: SELECCION

CT: CONSERVACION TOTAL

AG: ARCHIVO GESTION  AC: ARCHIVO CENTRAL
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